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Elektronischer Signaturantrag

Neben Anmeldungen und Einreichungen an die Registergerichte und elektronischen Grundbuchan-
trage kénnen auch elektronische Signaturantrage an die Zertifizierungsstelle der Bundesnotarkammer
Uber XNP {ibermittelt werden.

Nachfolgend stellen wir Ihnen das Modul Dokumente am Beispiel der Ubermittlung eines elektroni-
schen Signaturantrags vor.

Ubermittlung eines Signaturantrags in elektronischer Form

Um einen Signaturantrag auf elektronischem Wege mit dem Modul Dokumente an die Zertifizierungs-
stelle der Bundesnotarkammer zu Gibermitteln, wahlen Sie in der Navigationsleiste von XNP (links) das
Modul Dokumente aus.

Uber die Aktionsleiste (rechts) mit Klick auf ,Neu”, kénnen Sie den Signaturantrag hochladen.
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Durch das Hochladen der Datei 6ffnet sich systemseitig der PDF-Viewer in einem neuen Reiter.
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Mit ,Speichern & SchlieBen” schlieRt sich der gedffnete Reiter und der Anwender wechselt zurilick
zur Ubersicht der Dokumente.

Moglicherweise stehen die Aktionen ,Speichern” und ,,Speichern und SchlieBen” derzeit nach Hoch-
laden nicht aktiv zur Verfligung. Dann schlieRen Sie den PDF-Viewer bitte unmittelbar nach Hochla-
den des Dokuments Uber die Aktion ,,Abbrechen” und verfahren weiter wie nachfolgend beschrie-
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Das hinzugefiigte Dokument des Signaturantrags wird in der Ubersicht angezeigt.
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Vermerk anfiigen

1. Wahlen Sie das Dokument des Signaturantrags in der Ubersicht.
. Wihlen Sie fiir das Dokument die Aktion ,Vermerk erstellen” in der Aktionsleiste der Ubersicht.

. Wahlen Sie den Vermerktyp "Beglaubigungsvermerk" und bestatigen Sie diese Auswahl.

A W N

. Systemseitig 6ffnet sich der Dialog zur Auswahl und zum Anfligen des Beglaubigungsvermerks.
5. Wahlen Sie im Feld , Textvorlage auswahlen” einen Beglaubigungsvermerk aus.
6. Der ausgewdhlte Beglaubigungsvermerk wird im Vorschaufeld angezeigt.

7. Mit Klick auf ,,Anfiigen” wird der ausgewahlte Beglaubigungsvermerk dem Dokument angefligt
und der Auswahldialog geschlossen.

8. Sie sind zuriick in der Ubersicht der Dokumente.
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@ Die Vorschau zeigt in der Unterschriftenzeile immer die Daten der Amtstatigkeit an. auch wenn die spatere Signat
Gberschrieben.
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ur im Rahmen einer Notarvertretung erfolgt. Die Daten der Amtstatigkeit werden mit Signatur bel Notarvertretung mit diesen Daten

Abbrechen Bl Anfugen v

1. Wihlen Sie das Dokument des Signaturantrags in der Ubersicht aus.

. Es o6ffnet sich die Signaturmappe.

. Klicken Sie auf ,Signieren”.

v M~ W N

,OK".

. Wihlen Sie fiir das Dokument die Aktion , Signieren in der Aktionsleiste der Ubersicht.

. Es 6ffnet sich der Dialog der Signaturanwendungskomponente (SAK). Bestatigen Sie diesen mit

6. Es 6ffnet sich ein Dialog mit Hinweis zur PIN-Eingabe am Kartenlesegerit.

7. Bitte geben Sie lhre PIN zur Signatur ein.

8. Nach Durchfiihrung des Signaturvorgangs schliet sich die Signaturmappe und Sie sind zuriick in

der Ubersicht der Dokumente.
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Uber die Aktion Versenden ist die Ubermittlung des Signaturantrags an das besondere elektronische
Notarpostfach (beN) maoglich.

1. Wahlen Sie den Signaturantrag, der Gber das beN versandt werden sollen.
. Wahlen Sie die Aktion , Versenden” auf der Aktionsleiste.

. Es 6ffnet sich der modale Dialog des beN zum Versand von Dokumenten.

A W N

. Im Dialog ,,Neue Nachricht” sind der Signaturantrag sowie die zugehorige Signaturdatei als An-
hang eingefligt.

5. Betreff und Nachrichtentext kénnen mit Details zum Signaturantrag individuell befillt werden. Das
eigene Aktenzeichen ist unter "Eigenes Az.:" oben rechts unbedingt anzugeben.

6. Die Zertifizierungsstelle der Bundesnotarkammer ist tiber die Empfangersuche unter "An:" zu fin-
den. Es missen bei "Person / Organisation" die ersten Buchstaben "Zert" eingegeben und die Su-
che ausgeldst werden. Im Suchergebnis erscheint das gewiinschte Postfach zur Ubernahme in die
Nachricht:

Bundesnotarkammer - Zertifizierungsstelle - Antrage in Berlin

7. AnschlieRend wird der Signaturantrag tGiber den Button "Senden" an die Zertifizierungsstelle der
Bundesnotarkammer elektronisch Gbermittelt und findet sich im Postausgang des beN wieder.
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https://onlinehilfe.bnotk.de/einrichtungen/bundesnotarkammer/besonderes-elektronisches-notarpostfach.html
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Beglaubigungsvermerk

Ist dem zu versendenden Dokument ein Beglaubigungsvermerk angefiigt, dieser aber nicht signiert,
kann mit dem Versand aus dem Modul Dokumente in XNP Uber beN nicht fortgefahren werden. Erst
nach Signatur oder Entfernen des Vermerks wird der Versand ausgelost.

25 Dokumente ‘

D Neu
O el ¢ Vermerk ¢ Signatur ¢ Zuletzt bearbeitet von ¢ Zuletzt bearbeitet am ~ Gesperrt durch ¢ Gesperrtam & o 7 Bearbeiten
(ﬁ‘ Signaturkartenantrag.pdf v v atest2 08.12.2020. 22:41 - - ) T + Vermerk erstelien v
[0 schiffsregisteranmeldungpdf v x atest2 08,12.2020, 22:09 - - |
B speichern
[ HRAAnwendertest Beschlus.. % v atest2 30.11.2020, 22:06
@ Loschen
[ HRAAnwendertest Anmeldu... v v atest2 29.11.2020. 00:49
[0 sonstigesDokuments.pdf v v atest2 29.11.2020, 00:48
[ vertreterbestellungsurkunde... v/ v atest2 27.11.2020, 10:51
[ tastschriftmandat Formular... % v atest2 26.11.2020, 23:23
[ HRAAnwendertest Anmeldu... v x atest2 26.11.2020, 23:14
[ Beispiel.pdf x v atest2 23.11.2020. 10:00
[ HRAAnwendertest Beschlus.. X x atest2 22102020, 00:29
[0 HRAAnwendertest Anschrei.. % x atest2 22102020, 00:24
[ HRAAnwendertest Anschrel.. X x atest2 22.10.2020, 00:20
[] HRAAnwendertest Anschrel.. X v atest2 21.10.2020, 23:58
[ HRAAnwendertest Anmeldu.. v/ v atest2 21102020, 17:21 - -
[ HRAAnwendertest Anmeldu.. X v atest2 21.10.2020, 17:14 . - 6
# Startseite % Dokumente

o Empfanger suchen

Favoriten:

Person/Organisation

Name/Organisation: zertifizierungsstelle

Vorname:

Adress- & Kommunikationsdaten

IDs und Domdnen

3 Treffer

Person/Organisation  PLZ ort Externe-1D EGVP-ID EGVP-Rollen b

Bundesnotarkammer - 10117  Berlin DE Justiz.3ef152ee- egvp_ebo 2+ S
Zertifizierungsstelle - efd2-46d9-bSfe-
Antrage 06042d3991c7.fele
————mOETTE 0T 10) 30 [V (P83 74375 Ko EO =3/ B o =

o Zertifizierungsstelle - 6a0f-4a6e-a20a-
Benachrichtigungen 97¢82d1c5c06.bee3
Zertifizierungsstelle 50667 safe-sp1- egvp_behoe W

Abbrechen ® Ubernehmen v

[

Stand: 27.02.2025

7



